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Gorev ve Sorumluluklar

BAP Koordinasyon Biriminin program ve faaliyetlerini yonerge ve komisyon kararlar1 dogrultusunda diizenlemek ve yiiriitmek.

Projelerle ilgili duyurular1 hazirlamak, yazismalari yapmak.

Komisyon toplantilarinda raportorliik yapmak.

Komisyon toplantilari i¢in hazirlanan giindemi incelemek, giindem maddelerini belirleyerek komisyon iiyelerine sunmak.

Birim ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak.

Proje satin alma iglemleri ile ilgili olarak gerceklestirme gorevlisi atamak.

MSKU Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Koordinatorliik ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisi olarak gorev yapmak.

Birimin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklart ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemek.

Birim personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.
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Birime havale edilen is ve evraklarin cevap yazilarinin koordinasyonunu saglamak.
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Ozel 6denek ve 6deneklerinin kullanimini i¢in koordinasyonu saglamak.
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Yapilan islere iligkin 6deme evraklarini kontrol etmek ve imzalamak.
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Birim web sayfasinin diizenlenmesi ve giincellenmesini koordine etmek.
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Akademik Tesvik, Diizenleme ve Itiraz Komisyonu'nun program ve faaliyetlerini ilgili yonerge dogrultusunda diizenlemek ve yiiriitmeyi
saglamak.
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Idarenin hedeflerine iliskin arastirma performansin analizine olanak saglayacak bilgiyi derleyerek yonetsel raporlara doniistiirmek.
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Birimde ihtiya¢ duyulan konularda teknik destek vermek ve ¢oziim gelistirmek.
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Ust Yonetici (Rektor) ve/veya Komisyon Baskani'nin gerekli gormesi halinde mevzuat ¢ercevesinde verilen islere katki saglamak.

* ¢ fon kaynakl1 projeler
* Komisyon giindemlerinin olusturulmasi
* Projelerin komisyona sunulmasi

iSIN CIKTISI * Birim Stratejik Plani

* Birim Faaliyet Raporu
* Arastirma performans analizleri
* Akademik Tesvik Puan Listesi

* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
* {leri diizeyde Ingilizce dil yeterliligine sahip olmak

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek

iSIN GEREKLERIi * Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme

niteliklerine sahip olmak

* Sistematik ¢aligma ve is planlama gibi teknik bilgi ve becerilere sahip olmak

* {leri diizeyde office programlari ve grafik ¢izme programlar1 kullanma yetkisine
sahip olmak

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

* Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik,

* Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii
maddesinin (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak ihalelere iliskin Karar,

* Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii
maddesinin (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak Thalelere Tliskin Usul ve Esaslar,

* Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi,

* Diger ilgili Mevzuatlar (Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler,vb)

* Kurum I¢i Tiim Akademik ve Idari Birimler
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ILETiSIM iCERiSINDE OLUNAN BiRIMLER * TUBITAK

* TUIK
* Diger D1 Paydaslar

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih 1 27.04.2026
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